Priloha ¢. 10

Metodika verejného obstaravania pre nadlimitné a podlimitné zakazky

realizované mimo elektronického kontraktacného systému (EKS)

Nadlimitna zakazka podla §26 - §83 zakona

e Ozndmenia pouzivané vo verejnom obstaravani - §26 az §31
o organizacia zverejiuje vsetky informacie prostrednictvom publika¢ného Uradu na
svojom profile UVO v zmysle §26
o dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky je mozné zverejnit v profile, alebo

prostrednictvom odkazu zverejneného na profile s uvedenim internetovej adresy,
kde je moZné ziskat podklady k obstardavaniu

o vzmysle 8§28 organizdcia vypracuje a zverejni odovodnenie nerozdelenia zakazky na
¢asti bud' vo forme samostatného ozndmenia, alebo odévodnenie bude stcastou
sutaznych podmienok

o prizmieSanych zdkazkach sa postupuje v zmysle ustanoveni 830 a organizdcia vyuZije
postup platny podla typu realizovanej zakazky.
e Organizdcia vypracuje sitazné podmienky podla §42, ktoré obsahuju véetky ¢asti stanovené
zakonom.
Sutazné podklady su najma:
» pisomné, grafické alebo iné podklady obsahujlice podrobné vymedzenie predmetu
zakazky
> opis predmetu zakazky
» navrh zmluvy alebo ramcovej dohody
» navrh na plnenie kritérii (cenova ponuka na predmet zakazky)
Podklady, ktoré maju uchadzadi upravovat sa zverejiiuju v editovatelnom formate (Cestné
vyhldsenia, zmluvy, navrh na plnenie kritérii, a. p.)
e Urcovanie podmienok Ucasti organizdcia spracuje v zmysle §38, a s prihliadnutim na predmet
zakazky a naroc€nost zakazky.

e Organizacia na vyhodnotenie sutaznych podmienok a sutaznych ponuk zostavuje komisiu v
zmysle §51 na nadlimitné verejné obstaravanie a na vyhodnotenie pontk pri podlimitnych
zakazkach a c¢lenovia komisie prehlasia, Ze nie su v konflikte zaujmov v zmysle §23 a dolozia
svoj profesijny zZivotopis, ktory potvrdi relevantnost ich menovania do komisie (vzdelanie alebo
odbornd prax), prehldsenie o nezaujatosti a Cestné vyhlasenie, Ze nenastali skuto¢nosti, pre
ktoré neméze byt ¢lenom komisie.

e Podmienky ucasti - §32 az §57

o Organizacia dba na povinnost v zmysle zékladnych principov VO, vymedzenych v § 10

ods. 2 zakona o verejnom obstardvani a pri stanoveni podmienok ucasti jasne,
zrozumitelne a jednoznaéne definuje podmienky Ucasti tak, aby nepripuistali




rozdielny vyklad jednotlivymi zaujemcami alebo uchadza¢mi a tiez takym sp6sobom,
aby bezdovodne neobmedzila okruh potencidlnych zaujemcov a zabezpedila tak
vytvorenie ¢o najsirSej hospodarskej sitaze. Podmienky Géasti uréuje vidy vo vztahu
k povahe, ndroc¢nosti, vyznamu a zameru, ktory sa predmetom zdkazky sleduje.
Urc¢enie podmienok Ucasti sa riadi pravidlami podla §38.

o Podmienky Gcasti vo verejnom obstaravani musi organizacia uviest v oznameni o
vyhlaseni verejného obstaravania, resp. v ozndmeni pouzitom ako vyzva na sutaz,
ktoré sa zverejiiuje vo Vestniku verejného obstardvania (v pripade nadlimitnych
zakaziek aj v Uradnom vestniku Eurdpskej Unie), v sutaznych podkladoch alebo v
informativnom dokumente v profile, a to v den, ktory bliZSie Specifikuje § 43 ods. 2
zékona®. Predmetné ozndmenia su pre organizaciu zdvaznym dokumentom pre
vyhodnotenie splnenia podmienok Géasti a nemoze sa od nich odklonit.

o 8§32 - osobné postavenie - Verejného obstardvania sa méze zucastnit len ten, kto
spifia tieto podmienky Gcasti tykajlce sa osobného postavenia v zmysle §32, ods. a)
az h).

Subjekt zapisany v zozname hospoddrskych subjektov tieto doklady predkladd pri zdpise do registra a
preto udaje zapisané v registri nie je potrebné overovat' v zmysle §152, ods. 4.. Organizdcia je oprdvnend

vyZadovat doklady podla §32, ods. 2, 4 a 5 bud'v origindloch, overenych kdpidch alebo formou Cestného
vyhldsenia alebo vyhldsenia.

o 8§33 - Financné a ekonomické postavenie - Financné a ekonomické postavenie sa
preukazuje spravidla predlozenim

= vyjadrenia banky alebo pobocky zahrani¢nej banky,

= potvrdenia o poisteni zodpovednosti za Skodu spdsobenu pri vykone povolania alebo
potvrdenia o poisteni zodpovednosti za Skodu podnikatela, ak takéto poistenie
vyzaduje osobitny predpis,

= suvahy alebo vykazu o majetku a zavazkoch alebo udajov z nich alebo,

= prehladu o celkovom obrate a ak je to vhodné, prehladu o dosiahnutom obrate v
oblasti, ktorej sa predmet zakazky tyka, najviac za posledné tri hospodarske roky, za
ktoré su dostupné v zavislosti od vzniku alebo zacatia prevadzkovania ¢innosti.

o §34 - Technicka spdsobilost alebo odborna spdsobilost sa preukazuje podla druhu,
mnozstva, dolezitosti alebo vyuZzitia dodavky tovaru, stavebnych prac alebo sluzieb
doloZenym jednym alebo niekolkymi z tychto dokladov

= zoznamom doddavok tovaru alebo poskytnutych sluZieb za predchadzajuce tri roky od
vyhldsenia verejného obstaravania s uvedenim cien, leh6t dodania a odberatelov;
dokladom je referencia, ak odberatelom bol verejny obstaravatel alebo obstaravatel
podla tohto zdkona

= zoznamom stavebnych prac uskutoénenych za predchadzajucich pat rokov od
vyhldsenia verejného obstaravania s uvedenim cien, miest a leh6t uskutocnenia
stavebnych prac; zoznam musi byt doplneny potvrdenim o uspokojivom vykonani

! § 43 ods. 2 zdkona o verejnom obstardvani: ,Verejny obstaravatel a obstardvatel uverejnia sutazné podklady, informativny dokument,
sutazné podmienky a koncesnu dokumentaciu v profile v defi uverejnenia oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, ozndmenia o
vyhldseni koncesie, oznamenia o vyhldseni sitaze navrhov alebo ozndmenia pouzitého ako vyzva na sutaz v eurépskom vestniku, ak tento
zakon neustanovuje inak. Casti sttaznych podkladov, informativneho dokumentu, sutaznych podmienok alebo koncesnej dokumentacie,
ktoré maju byt sucastou ponuky alebo navrhu a hospodérsky subjekt ich musi pri vypracovani ponuky alebo navrhu upravovat, verejny
obstardvatel a obstaravatel uverejnia podla prvej vety v editovatelnej podobe.”



stavebnych prac a zhodnoteni uskutocnenych stavebnych prac podla obchodnych
podmienok, ak odberatefom

o Doklady, ktoré mozno vyzadovat za Ucelom preukdazania technickej alebo odborne;j
sposobilosti uchadzaca su predovsetkym referencie a zoznamy dodavok tovaru
alebo stavebnych prac uskutoénenych za posledné tri, resp. pat rokov odo diia
vyhldsenia verejného obstardvania, pricom zdkon o verejnom obstardvani
nevyluCuje moznost akceptovat aj také referencie na plnenie, ktoré nie su este
ukonlené?. Za preukdzané splnenie podmienky podla § 34 ods. 1 pism. a) a b) sa
povazuji len referencie od odberatelov, teda od tretej osoby?®. Dalej su tymito
dokladmi najma udaje o vzdelani, odbornej praxi alebo kvalifikacii osob urcenych na
plnenie zmluvy, opis technického vybavenia zaujemcu, resp. uchddzaca a taktiez aj
udaje o technikoch zodpovednych za kontrolu kvality.

o Systémy kvality v zmysle §35 a §36 (systém manazérstva kvality a enviromentalneho
manazérstva) organizacia vyzaduje iba v pripade, ak tieto systémy zabezpecia vyssiu
pridanu hodnotu k vyhlasenej zakazke.

o Vyhradené zékazky v zmysle §36a (chranené dielne, ZTP, integraéné socialne podniky)
organizacia zadava na vybrané typy zdkaziek (uvediete na ktoré zakazky - vyroba
oceneni, vyroba oblecenia pre Sportovcov, starostlivost o zeler a .p.)

o Skupina dodavatelov sa mozZe zucastnit verejného obstardvania za podmienok
uréenych v §37 zakona.

o JED - Jednotny eurdpsky dokument v zmysle 8§39 len predbeZne nahradza doklady na
preukazanie splnenia podmienok Ucasti. Po vyhodnoteni si organizacia od Uuspesného
uchadzada vyziadat doklady v zmysle sutaznych podmienok a skontroluje ich v zmysle
sutaznych podmienok.

o Vyhodnotenie splnenia podmienok tc€asti sa v organizacii uskutocnuje v zmysle §40 s
prihliadnutim na sutazné podmienky uréené vo vyzve (dvojobalkové VO)

= v pripade pochybnosti komisia poZiada o vysvetlenie v lehote podla §40 ods.
q
= v pripade nesplnenia sutainych podmienok komisia uchadzaéa wvyluéi v
zmysle §40 ods. 6
= po vyhodnoteni splnenia podmienok ucasti komisia vyhotovuje zapisnicu v
zmysle §40 ods. 12
= po vypracovani zapisnice a po jej schvaleni Statutdrnym orgdnom organizacie,
komisia upovedomi pisomne vsetkych uchadzacov
e bol vyli¢eny s uvedenim dovodu a lehoty, v ktorej mozie byt
dorucend namietka,
e nebude vyzvany na predlozenie ponuky, na rokovanie alebo na dialdg
s uvedenim dovodu a lehoty, v ktorej mdze byt dorucend namietka.
o Organizacia si pred zverejnenim sutaznych podmienok stanovi
= kritérid na vyhodnotenie ponuk v zmysle §44
= vySku zabezpeky
e nadlimitnd zdkazky v zmysle §46, maximalne 5% z hodnoty zakazky
alebo 500 000€ za vsetky Casti zakazky

2 Metodické usmernenie &. 9991/5000-2017 zo dria 01. 06. 2017
3 Metodické usmernenie ¢&. 5613/5000-2018 zo dria 03. 04. 2018



e podlimitnd zdkazka bez EKS v zmysle § 112, ods. 13, maximalne 3% z
hodnoty zdkazky alebo 100 000€ za vsetky Casti zakazky.
o typy zdbezpeky (vklad na uéet, bankovd zdruka, poistenie zdruky, povinnost
archivovat' v dokumentdcii)
= |ehotu viazanosti ponuk (nie viac ako 12 mesiacov)
= moznost predkladat variantné rieSenia
a tieto informacie uvedie v sutaznych podmienkach.

o Vysvetlovanie, zverejiovanie a Uprava ponuk v zmysle §43, §114, ods. 6,
vysvetlovanie v sulade s 8§48, § 113 ods. 7 organizacia zabezpeci vyhradne
elektronicky prostrednictvom technickych prostriedkov, ktoré zabezpecia trvalé
uchovanie obsahu. Organizicia v pripade potreby primerane predizi lehotu na
predkladanie ponuk.

Lehota na predkladanie ponuk sa predizi aj v pripade, ak nie st dodrzané lehoty v
zmysle §48 a §113, ods. 7., alebo ak sa v dokumentoch potrebnych na vypracovanie
ponuky uskutocCnili podstatné zmeny.

o Predkladanie ponuk v zmysle §49 sa riadia podmienkami uréenymi v sutaznych
podmienkach vo vyzve (aj dvojobdlkové VO). Ak uchadzac nevypracoval ponuky sam
je povinny uviest v ponuke osobu, ktorej sluzby alebo podklady pri jej vypracovani
vyuzil.

o Otvdranie ponuk v zmysle §52 je verejné uskutocriuje sa v ¢ase a na mieste uréenom
v sutaznych podmienkach a organizacia umozni kazdému, kto predlozil ponuku sa jej
zUcastnit. Z otvarania ponuk komisia vyhotovi zépisnicu a do piatich dni ju odosle
vsetkym, ktory ponuky predlozili. V pripade, ak sa po otvarani obdlok uskutociuje
aukcia, otvdranie ponuk je neverejné a zapisnica sa neodosiela uchadzacom.

Zapisnica obsahuje:
» obchodné men3 alebo nazvy,
sidla,
miesta podnikania alebo adresy pobytov vSetkych uchadzacov,
ich navrhy na plnenie kritérii, ktoré sa daju vyjadrit ¢islom;

YV V VYV

ostatné udaje uvedené v ponuke sa nezverejiuju.

o Vyhodnotenie ponutk v zmysle §53 je neverejné. Riadi sa ustanoveniami zakona a
komisia je povinna dodrzat vsetky nalezitosti uvedené v §53.

o Ak je sucastou sutaznych podmienok organizécie aj aukcia v zmysle §54, ta musi byt
realizovand vyhradne na certifikovanych systémoch. Spodsob aukcie musi byt
zadefinovany vopred v sutaznych podmienkach. Aukciu nemozno vykonat skor ako
dva pracovné dni po odoslani vyzvy na ucast v aukcii. Vysledkom aukcie bude zmluva
s UspeSnym uchadzacom.

Informdciu o vysledku vyhodnotenia pontik podla §55 organizdcia odosiela po odsuhlaseni

Statutarnym organom vsetkych uchddzacom v rozsahu podla §55, ods. 2

Oznamenie obsahuje:
Uspe$nému uchadzacovi alebo uchadzatom oznamia, e jeho ponuku alebo ponuky prijimaij
NeuspeSnému uchadzacovi ozndmia, Ze neuspel a dovody neprijatia jeho ponuky.
Neuspesnému uchadzaCovi v informdcii o vysledku vyhodnotenia ponuk uvedu aj



identifikaciu uspesného uchadzaca alebo uchddzacov, informaciu o charakteristikach a
vyhodach prijatej ponuky alebo ponuk a lehotu, v ktorej méze byt dorucena namietka.
e ZruSenie verejného obstaravania je mozné len v zmysle § 57 zdkona. Toto ustanovenie je
pouzitelné vo vietkych typoch sutazi.
e Dynamicky nakupny systém 8§57 az §64

Druhd hlava - zaddvanie nadlimitnych zdakaziek

e Uverejiiovanie oznameni - §65
o Organizacia mobze ozndmit svoj zamer uskutoCnit verejné obstaravanie
prostrednictvom predbezného oznamenia.
o organizdcia vyhlasuje verejné obstaravanie uverejnenim ozndmenia v zmysle §65 a
lehotu na predkladanie ponuk urcuje minimalne v lehotdch ustanovenych pre
konkrétny druh verejného obstaravania.

e Verejnd sutaZ - §66

o organizdcia zabezpedli odoslanie vyzvy Uradu pre verejné obstaravanie v zmysle § 66
minimalne 35 dni pred planovanym otvaranim sutaznych ponuk

o alebo 15 dni ak bolo zverejnené predbeiné ozndmenie minimalne 35 dni vopred,
maximalne vSak 12 mesiacov.

o alebo 15 dni ak sa jedna o mimoriadnu udalost v zmysle §66, ods. 4

e UZSia sutaZ - §67 aZz §69

Rokovacie konanie so zverejnenim - §70 az §73
Sutazny dialog §74 az §77

Inovativne partnerstvo §78 az §80

e Priame rokovacie konanie §81 aZ §83

Tretia hlava - zaddvanie nadlimitnych zdkaziek obstardvatelom podla §8 - na nds sa nevztahuje lebo
sme verejny obstardvatel'v zmysle §7 ods.1, pism. d) - §84 az §99

Stvrtd hlava - zaddvanie nadlimitnych koncesii - §100 aZ §107, je nepravdepodobné, ze budeme
zaddvat koncesiu.

€o je koncesia?

Je to druh partnerstva medzi verejnym sektorom a (zvy¢ajne) sikromnou spolo¢nostou, ktoré preukazalo svoju
pridand hodnotu v urcitej oblasti, napriklad v rozvoji infrastruktiry. Koncesie sa pouZivaju v odvetviach, ktoré
maju vplyv na kvalitu Zivota obc¢anov EU. Priklady: cestna a Zelezni¢na doprava, pristavné a letiskové sluzby,
Udrzba a sprava dialnic, odpadové hospodarstvo, sluzby v oblasti energetiky a vykurovania, rekreacné
zariadenia a parkoviska. Koncesie umozriuju mobilizovat sukromny kapital a know-how ako doplnok k verejnym
zdrojom a realizovat dalSie investicie do verejnej infrastruktury a sluzieb bez toho, aby sa zvySoval verejny dih.



Podlimitna zakazka podla §108 az §116
e Zadavanie podlimitnych zakaziek - §108
e Podlimitné zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska - 8109 - §111 sa riadia clankami
smernice o VO
e Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska - §112 - §116
¢asova a logickd naslednost krokov
o organizdcia postupuje pri vyhlaseni zakazky v zmysle §112 a v zmysle zakladnych
principov pri VO, zvoli primerany rozsah poziadaviek, ktoré uvedie do sutaznych
podkladov v rozsahu §42.
o organizicia je povinna vyZadovat splnenie podmienky podla §32 ods. 1 pism. e) a f)
organizacia pri zakazkdach, ktoré prevysuju financné limity podlimitnej zdkazky musia
vyzadovat aj splnenie podmienok podla § 32 ods. 1 pism. a) az d), g) a h)
o ak si narocnost alebo ciel zdkazky vyzaduje (stavebné prace, implementacia

informacénych systémov, podpora enviromentalnej stratégie, a. p.,)mo6Ze organizacia
vyZadovat aj splnenie podmienok Gcasti podla §33 az §36 zdkona.
o organizdcia zabezpeci odoslanie vyzvy Uradu pre verejné obstaravanie v zmysle § 113
minimalne 15 dni pred planovanym otvaranim sutaznych ponuk
o organizdcia pri ponukach, vyhodnoteni a uzatvarani zmluvy postupuje v zmysle §114,
ponuky vyhodnocuje podla § 53 a komisiu na vyhodnotenie ponuk menuje
nasledovne:
= do 30% financného limitu nezostavuje komisiu na vyhodnotenie ponuk
= do 50% finanéného limitu mézZe zostavit a menovat komisiu
= nad 50% financného limitu je povinna zostavit komisiu v minimalnom
zakonom pocte, t.j. 3 ¢lenovia.

Organizdcia si stanovi vlastné podmienky, zdkon neustanovuje povinnost zriadit komisiu, za ucelom
transparentnosti vyhodnotenia podmienok ucasti sa odporuca.

o ak si to situacia v organizécii vyzaduje, mbze sa uskutocnit aj priame rokovacie
konanie v zmysle 8115, za podmienok uvedenych v zdkone a pri dodrzani
informacnych povinnosti v zmysle §115, ods. 4. Ak organizacia rokuje sucasne s
viacerymi dodavatelmi je povinna dodrZiavat postup v zmysle §82, ods. 4.

o organizdcia zabezpedi zverejnenie oznameni po uzatvoreni zmluvy v zmysle §116 a v
lehotach stanovenych v zdkone a v rozsahu podla §64

Zakazka s nizkou hodnotou podla §117 je upravena v primarnej smernici o VO

4 Ak verejny obstaravatel pouzije priame rokovacie konanie z ddvodu mimoriadnej udalosti, je povinny poslat Gradu pred uzavretim zmluvy
elektronicky vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na webovom sidle Uradu ozndmenie, v ktorom odovodni jeho pouZitie; to
neplati, ak verejny obstardvatel uverejnil ozndmenie o zamere uzavriet zmluvu.



